[bookmark: _GoBack]Акт об отказе ознакомиться с должностной инструкцией
Общество с ограниченной ответственностью «Альфа»
(ООО «Альфа»)
АКТ
11.01.2023																									№ 2
Москва
Время составления акта: 15 ч 00 мин

Об отказе сотрудника ознакомиться с должностной инструкцией в новой редакции
Настоящий акт составлен в присутствии двух свидетелей: Рябова О.Э., Глебовой А.С. — и подтверждает отказ менеджера по продажам Кондратьева А.С. письменно ознакомиться с должностной инструкцией от 12.08.2020 № 2 в редакции от 11.01.2023. Экземпляр должностной инструкции был получен Кондратьевым А.С., а также направлен Кондратьеву А.С. на корпоративную электронную почту по адресу kondratiev@alfa.ru.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах:	
	Первый экз. 
	в отдел кадров
	
	

	Второй экз. 
	Иванову А.И.
	
	

	
	(Ф. И. О.)
	
	



Настоящий акт составил:
	Руководитель отдела кадров
	
	Громова
	
	Е.Э. Громова

	(должность)

	
	(подпись)
11.01.2023
	
	(расшифровка подписи)



Содержание акта подтверждаем личными подписями:
	Юрисконсульт
	
	Рябов
	
	О.Э. Рябов

	(должность)

	
	(подпись)
11.01.2023
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер
	
	Глебова
	
	А.С. Глебова

	(должность)

	
	(подпись)
11.01.2023
	
	(расшифровка подписи)



